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PLANO DE AGAOQ SIAFIC - DECRETO 10.540 - 05/11/2020

PLANEJAMENTO INICIAL
ITEM AGAQ QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM
Levantar informagtes dos PREFEITURA ATENDER AS EXIGENCIAS DO POR MEIO DO DEPTO.
insumos/servigosirecursos 05/2021 1212022 MUNICIPAL DECRETO FEDERAL 10.540/2020 | DE FINANCAS E
financeiros necessarios & DEPTO. DE 05/2021 1212022 -
implantagéo e concepgao do PLANEJAMENTO
SIAFIC local.
Instituir Comissao de estudos e 0512021 05/2021 PREFEITURA EXPEDICAO DE PORTARIA SOLICITAR AO
avaliagao do padrao minimo de MUNICIPAL FORMALIZANDO A NOMEAGAO PREFEITO A 05/2021
gualidade do SIAFIC DA COMISSAQ ELABORADORA ELABORACAO DA a - -
DO PRESENTE PLANO PARA PORTARIA DE 12/2021
AVALIAR O ATUAL SISTEMA DE | NOMEAGAQ DA
MODO QUE SE VERIFIQUE AS COMISSAQ.
AGOES NECESSARIAS PARA
ATENDER AS EXIGENCIAS DO
DECRETO 10.540/2020
Incluir no PPA (produtos, metas, PREFEITURAE | ATENDER AS EXIGENCIASDO | INCLUIR AGOES NO
recursos financeiros) as agoes 08/2021 12/2021 CAMARA DECRETO FEDERAL 10.540/2020 | PPA 2022-2025 08/2021 1212021 -
necessarias elaboragdo do projeto MUNICIPAL
& consecucao do sistema.
Efaborar, preferencialmente, o PREFEITURAE | ELABORAR MODELO PARA DEPTO. FINANGCAS
modelo o projeto de implantagéo 06/2021 1212022 CAMARA POSSIVEIS ADEQUAGOES COM EMPRESA DE 09/2021 1212022 -
do SIAFIC, com base nos layouts MUNICIPAL SOFTWARE
disponibilizados pela STN e
Tribunais de Conlas.
Dotar orcamentariamente (LDO e 09/2021 1212021 PREFEITURA ELABORAR A LDO/LOA/2022 DEPTO. DE
LOA de 2022), as agbes (projetos MUNICIPAL PROJETOS E ATIVIDADES AQ FINANCAS/DEP. 09/2021 1212021 -
e atividades) com os gaslos SIAFIC PLANEJAMENTO
necessarios a implantagao do
SIAFIC local, incluindo as fontes
de recursos.
Planejar, elaborar e realizar 05/2021 0572021 PREFEITURA >oc_m_nw6 DE EQUIPAMENTOS | POR MEIO DE
licitag&o para as aquisigoes de MUNICIPAL NECESSARIOS LICITAGAD 01/2022
insumos, servigas efou @ A -
equipamentos, efc, necessarios ac 1212022
projeta do SIAFIC e integragdes
com os principais sistemas
estruturante
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UNIDADE E INTEGRAGAO

ITEM ACAO QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM
Atestar que o SIAFIC & integraclo PREF. VERIFICAR SE ATENDE AS | POR  MEIO  DE
7 a oulros sistemas estrulurantes | 01/22 12/22 | MUNICIPAL  E | EXIGENCIAS RELATORIOS - 01/2022 -
fals como RH, Tributario, CAMARA CONSOLIDADOS A
Palriménio, almoxarifado, etc . MUNICIPAL 12/2022
Garantir que o SIAFIC é sistema PREF. PARAQUE SEJAPOSSIVEL | POR  MEIO  DE
8 Unico & a cuja base de dados & | 01/22 12/22 | MUNICIPAL  E | CONSOLIDAGAD DAS | RELATORIOS - 01/22 -
compartibada entre os seus CAMARA INFORMAGOES CONSOLIDADOS A
usuarios. MUNICIPAL 12/2022
Alestar que o SIAFIC permila a PREFEITURA PARA CORRECAD DE | EMCONJUNTO COMA 01/22
] afualizagac, a consulta e a | 01/22 12/22 | MUNICIPAL  E | POSSIVEIS ERROS E | EMPRESA DE A -
extragAo de dados e de CAMARA ATUALIZACOES QUE | FORNECEDORA DE . 122022
informagoes de maneira MUNICIPAL MELHORES A QUALIDADE | SOFTWARE
centralizada DASINFORMAGOES
Atestar que o SIAFIC sera | 01/22 1222 | PREFEITURA 0 SIAFIC SERA | POR MEIO DO DEPTO. 01122
10 mantido e gerenciado pelo Poder MUNICIPAL GERENCIADO PELO | DE FINANCAS - A -
Executivo. PODER EXECUTIVO 12/2022
MUNICIPAL
Atestar que o SIAFIC registrar os PREFEITURA PARA QUE AS | TRABALHANDO EM 01/22
11 atos e falos relacionados com a | 01/22 12/22 | MUNICIPAL INFORMAGCOES ~ SEJAM | CONJUNTO  COMS = A -
administragao orgamentaria, CONSOLIDADAS DEMAIS 12/2022
financeira e patrimonial. DEPARTAMENTOS
Garantir que ha apenas um | 01/22 1222 | PREFEITURA PARA  EVITAR  QUE | COM SOMENTE UM 01/22
12 SIAFIC em uso pelo ente MUNICIPAL OCORRA DUPLICIDADE DE | DEPTO. FARA A - A "
INFORMACOES GESTAQ DE 12/2022
INFORMAGOES
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TECNOLOGIA
ITEM AGAO QUANDO ONDE POR QUE Come 2021 2022 2023
INICIO Fi
Garantir que o SIAFIC permitir o PREFEITURA PARA ACESSAR AS ATRAVES DO SOFTWARE
13 armazenamento,  integragao, | 0122 12122 | MUNICIPAL INFORMAGOES DE MANEIRA = 0172022 .
importagdo e exportagao de SEGURA ﬁ__we..
dados .
Atestar que o SIAFIC contenha PREFEITURA PARA ACESSAR AS ATRAVES DO SOFTWARE 01/2022
14 :..mnm_a-m_._._Om Q_._m @mﬂm.z._”m_.: a DL_\NN AN\NN ZCZ_O_t_D_- _Z_uOIstOmm DE Z)Zm.__ﬂb. = A > =
Integridade, a Confiabilidade, a SEGURA 120z
Auditabilidade e a Disponibilidade
das Informacoes.
Garantir que o SIAFIC permite a COM A FINALIDADE DE COM IDENTIFICAGAQ VISIVEL - 01/2022
15 ldentificagio do  Sistema e o122 1222 | SOFTWARE IDENTIFICAR QUAL A :
Desenvolvedor nos Documentos moﬁgmwwwﬂqm__._wsrco ——
Contabeis gue deram origem aos RERENT)
registros
Garantir que o SIAFIC contem PARA GARANTIR QUAIS COM LIMITAGAD DE 0172022
16 controle de acesso dos usuaros USUARIOS PODEM INSERIR | AACESSQ z A -
nor segregacao de fungoes, para 01/22 12/22 SOFTWARE DETERMINADOS DADOS 1212022 =
controle ou consulta e lambém de
acesso aos dades das demais
Unidades Gesloras (cadastros
com CPF ou Certificado Digital e
codificagdo propria )
intransferivel) . =
Garantir o acesso ao SIAFIC para PARA EVITAR QUE USUARIO | ATRAVES DE AUTORIZAGAQ
17 usuarios cadastrados seja dado NAO CADASTRADO ACESSE | PARA UTILIZAGAO Gl
por autorizagio de superiores do | 0122 1222 | SOFTWARE AQ SISTEMA z Qwﬁm -
administrador ~ do  SIAFIC
mediante assinatura de termo de
responsabilidade e e gue seja
realizado login através de CPF e
Senha ou Certificado Digital -
Garantir que o SIAFIC permite PARA SEGURANGA DAS COM IDENTIFICACAQ, DATA,
18 auditoria cle dados para controlar INFORMAGOES INSERIDAS HORARIO EM QUE 0S 0172022
5 G 01/22 1222 SOFTWARE DADOS FORAM - A -
I i
Eﬂwmmwm mewmmmm um_ww_ INSERIDOS/MODIFICADOS 1212022
Usuarios com a identificagdo do
CPF, operagio Realizada, Data e
Hora com acesso reslrito a
usuarios permilidos
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TECNOLOGIA

ITEM AGAO QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM

Garantir que o SIAFIC evidencia, PREFEITURA | PARA QUE SEJAM ATRAVES DE
NO MINIMO: - I. os bens, os | (01/22 12122 | MUNICIPAL INSERIDAS TODAS AS | RELATORIOS 012022
19 direios, as obrigagdes, as INFORMAGOES - A

receitas e as  despesas CONTABEIS DE 1212022
orcamentarias ou patrimoniais - FORMA

Il. @ execugdo das receitas e

despesas aorgamentdrias, bem TRANSPARENTE
como suas alteracdes - Ill. a
situagao  pafrimonial e sua
variagdo - [V. a apuragio dos
custos - V. controle de convénios,
conratos e instrumentos
congéneres - VI. Diario, Razao e
Balancetes  (individuais e
consolidacos) - VI
demonstragdes contabeis,
relatorios e demonstrativos
fiscais, orcamentarios,
econdmicos e financeiros - VIII.
operagdes intragovernamentais -
[X. origem e destinacdo dos
recursos legalmente vinculados

Assegurar que o SIAFIC possul PARA SEGURANGA BECKUP AUTOMATICO
20 rotinas Backup DAS INFORMAGOES - 01/2022 -
01/22 12122 | SOFTWARE INSERIDAS A

12/2022
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TRANSPARENCIA
ITEM ACAQ QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM

Assegurar que a sociedade tenha PARA QUE HAJATOTAL | ATRAVES DO PORTAL DA 01/2022

21 acesso as informagdes sobre a PREFEITURA TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA DO - A -
execugdo  orgamenlaia e | 0122 12/22 | MUNICIPAL MUNICIPIO 12/2022
financeira em meio elefrdnico que
possibilite amplo acesso publico.
Alestar que as Informagoes séo PARA QUE HAJATOTAL | ATRAVES DO PORTAL DA 01/2022

22 disponibilizadas em tempo real e PREFEITURA TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA DO - A -
pormenorizadas, Disponibilizagao 01/22 12122 MUNICIPAL MUNICIPIO 1212022
de informagies ATE O
PRIMEIRO DIA uTIL
subsequente & data do registro
cantabil.
Assegurar gue as informagoes PARA QUE HAJATOTAL | ATRAVES DO PORTAL DA

23 disponibilizadas  pelo  SIAFIC PREFEITURA TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA DO - 01/2022
observam as guestdes de 01/22 12122 MUNICIPAL MUNICIPIO A
acessibilidade 12/2022
Certificar que o SIAFIC observa a PARA QUE HAJA TOTAL | ATRAVES DO PORTAL DA

24 Lei Geral de Prolecdo de Dados PREFEITURA TRANSPARENCIA TRANSPARENGIA DO - 01/2022
(LGPD) 01/22 12122 MUNICIPAL MUNICIPIO A

12/2022

Garantir gque o SIAFIC permite a
disponibilizaggo  em  meio
eletronico de, NO MINIMO: a-
DESPESA

25 |. execugao
Il. Classificagdo orgamentaria,
com a especificagdo da unidade
orgamentaria, da funcdo, da PREFEITURA PARA QUE TODO ATRAVES DO PORTAL DA
subfungao, da natureza da 01/22 12/22 MUNICIPAL CIDADAQO POSSA TER TRANSPARENCIA DO 01/2022
despesa, do programa e da agéo ACESSO AS MUNICIPIO A
e da fonte dos recursos que INFORMAGOES 12/2022
financiou o gasto. CONTABEIS E
lll. desembolsos independentes FINANCEIRA DO
da execugdo orcamentaria MUNICIPIO
V. PF ou PJ beneficidria do
pagamento, com seu respectivo
CPF ou CNPJ, EXCETO folha e
beneficios previdenciarios
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TRANSPARENCIA

ITEM

ACAD

QUANDO

INICIO

FIM

ONDE

POR QUE

COMO

2021

2022

2023

V. convénios realizados, com o
nimero do processo
correspondente, © nome e
identificagao por CPF ou CNPJ do
convenente, o objeto e o valor

V1. licitacéo, ou a sua dispensa ou
inexigibllidade, com o nimero do
respeclivo  processo  bem ou
servigo adquirido, quando for o
case

b-RECEITA :

|. previsdo na LOA

lIl. langamento, resguardado o
sigilo fiscal

IIl. arrecadagao, inclusive recursos
extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com
a especificacdo da natureza da
receita.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

ITEM

AGAO

QUANDO

INICIO

FIM

ONDE

POR QUE

COMO

2021

2022

2023

26

Atestar que o SIAFIC processa e
centraliza o regisiro contabil dos
atos e falos que afetem ou
possam afetar o patriménio da
entidade

01/22

12122

PREFEITURA
MUNICIPAL

PARA QUE 08§ FATOS
ESTEJAM DE ACORDO COM
08 RELATORIOS

CADA LANCAMENTO
DEVE ESTAR DE
ACORDO COM 08
FATOS GERADORES

01/2022
A
1212022

27

Assegurar que o registro
representa integralmente o fato
acorrido, observada a
tempestividade necessaria.

D1/22

12122

PREFEITURA
MUNICIPAL

PARA QUE 08 FATOS
GERADORES ESTEJAM EM
CONCORDANCIA COM 08
LANGAMENTO

REALIZANDO O
LANCAMENTO NA DATA
EXATA DO FATO
GERADOR

01/2022
A
122022
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS
ITEM ACAD QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM
Assegurar que o o registro : 1. PARA MELHOR DE ACORDO COM AS
Foi feito conforme partidas 01/22 12122 PREFEITURA | IDENTIFICAGAO DO NORMAS BRASILEIRAS - 01/2022
28 dobradas 2. Fai feilo em idioma MUNICIPAL LANCAMENTO DE CONTABILIDADE A -
e moeda corrente nacionais 122022
Assegurar que o SIAFIC gera os O SISTEMA DEVE SENDO POSSIVEL
livras razdo, diarios e demais 01/22 12/22 | PREFEITURA | EVIDENCIAR Qs q_m_pm.mm_.»._dm_Om - 01/2022
demonsfrativos confabeis em MUNICIPAL LANGAMENETOS CONTABEIS DE FORMA A -
29 consonancia as regras conlidas CLARA E CONSOLIDADA 1212022
no Manual de Contabilidade
aplicado ao Setor Pablico
(MCASP) e no Plano de Conlas
Aplicado ao Seftor Publico
(PCASP). de forma individual e
consolidada, e que ficam a
disposigao dos usuarios e dos
orgaos de controle interno e
externo,
Assegurar que os registros PARA REFLETIR OS REAIS TODOS 0S8 DADOS
contabeis sdo efetuados de 01/22 12422 PREFEITURA | ACONTECIMENTOS COMO DEVEM SER INSERIDOS
30 forma  analitica e reflete a MUNICIPAL AQUISICOES, NO SISTEMA POR MEIO
fransacdo com base em CONTRATAGOES, DE SERVIDORES
documenlaggo de suporte LOCAGOES, LIQUIDAGOES E | CAPACITADOS
Garantir que o registro contabil
31 contera, NO MINIMO: |. data da 01/22 12/22 PREFEITURA | PARA GARANTIR 0 SISTEMA CONTABIL JA
fransagao; Il. conta debitada; IIl. MUNICIPAL CREDIBILIDADE DAS ATENDE ESSAS 01/2022
conta creditada; V. Hislérico da INFORMAGOES EXIGENCIAS. E - A 2
fransagdo com referéncia & CONTINUARA 1212022
documentagdo de suporle, de REALIZANDO  DESTA
forma descritiva ou por meio do FORMA
uso de codigo de historico
padronizado; V. wvalor da
transacdo; VI nimero de
controle dos registros eletronicos
gue integrem um  mesmo
langamento contabil.
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS
ITEM AGAD QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM
Assegurar que o SIAFIC permita PARA GARANTIR SERA ADEQUADO ATE 01/2022
32 a acumulagdo dos registros por 01/22 12122 CREDIBILIDADE DAS 0 SEGUNDO SEMESTRE - A -
centros de custos. PREFEITURA | INFORMAGOES DE 2022 1212022
MUNICIPAL
Assegurar que o SIAFIC nao
permita : . noqﬁa.__ﬁmnwo“ 01/22 1222 | PREFEITURA | PARA GARANTIR 0 SISTEMA CONTABIL
HGHEL e EKpETIUGHD 08 GRdus MUNICIPAL | CREDIBILIDADE DAS JA ATENDE ESSAS 01/2022
33 Il. registro cuja data nao _Zﬂoxg}OOmm EXIGENCIAS E o A g
corresponda & dala do fato CONTINUARA 12/2022
contabil ocorrido;
IIl. alteragao dos codigos-fonte REALIZANDO DESTA
ou das bases de dados do Siafic FORMA
IV. utilizagéo de ferramentas de
sistema que refagam os
langamentos  contabeis em
momento posterior ao falo
contabil ocorrido.
PRAZOS E INTEGRIDADE
ITEM ACAD QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM
Garantir que até o dia 25 - Para PARA QUE AS REALIZANDO 08
34 fechar o balancete do més 01/22 12/22 PREFEITURA INFORMACOES SEJAM LANCAMENTOS
anterior MUNICIPAL LANCADAS CONTABEIS LOGO QUE 01/2022
TEMPESTIVAMENTE E 0S FATOS SEJAM - A -
REFLITAM A REALIDADE DO | GERADO 1212022
MUNICIPIO
Garantir que até o dia 30/01 - PARA QUE POSSA SER REALIZAR O
Para registrar os afos de Gestao 01722 12122 PREFEITURA REALIZADO O FECHAMENTO TAO
35 Orgamentaria e Financeira do MUNICIPAL ENCERRAMENTO DO LOGO SEJA POSSIVEL 01/2022
ano anterior (inclusive inscrigao e EXERCICIO FINANCEIRO DE | PARA DAR INICIO AO - A
cancelamento de Restos a FORMA TEMPESTIVA EXERCICIO FINANCEIRO 1212022
Pagar). SEGUINTE
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PRAZOS E INTEGRIDADE
ITEM ACAO QUANDO ONDE POR QUE COMO 2021 2022 2023
INICIO FIM
Garantir que até o dia 28 ou PARA QUE POSSA SER REALIZAR O
29/02 - Para o fechamenfo dos 01/22 12/22 PREFEITURA REALIZADO O FECHAMENTO TAQ
36 Balangos e outras informagdes MUNICIPAL ENCERRAMENTO DO LOGO SEJA POSSIVEL 01/2022
com periodicidade Anual EXERCICIO FINANCEIRO DE | PARA DAR INICIO AO - A
FORMA TEMPESTIVA EXERCICIO FINANCEIRO 1212022
SEGUINTE
Certificar que o SIAFIC impede o PARA QUE HAJA A 0 SOFTWARE DEVE
regisiros  contabeis apés o | 01/22 12/22 | PREFEITURA SEGURANGA NEGESSARIA | IMPEDIR A INSERGAO
37 balancete encerrado. MUNICIPAL NA PRESERVAGAO DAS DE INFORMAGOES 01/2022
INFORMAGOES CONTABEIS | POSTERIORES A DATA - A
DE FECHAMENTO 12/2022




